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P R O C E D I M I E N T O  V O T O  T E L E M Á T I C O  P A R A  X U N T A S  

 

27- ABRIL 2016 

Pasamos a describir una pequeña guía que muestra el PROCEDIMIENTO para participar TELEMÁTICAMENTE en la Xuntas así 
como el procedimiento para delegar votos TELEMÁTICAMENTE: 

 
 
Se ha añadido en el PANEL DE SERVICIOS de la web colegial un nuevo apartado informativo sobre XUNTAS XERAIS: 
(Imagen 1). 
 

 
Imagen 1. 
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P R O C E D I M I E N T O  V O T O  T E L E M Á T I C O  P A R A  X U N T A S  

 
PROCESO PARA PARTICIPAR TELEMÁTICAMENTE: 
Para poder  seguir, intervenir y votar telemáticamente  en la correspondiente sesión será necesario darse de alta 
como participante telemático firmando y registrando el “compromiso de firma electrónica acordada”. Dicho 
compromiso deberá ser firmado con una firma basada en un certificado electrónico reconocido y personal (DNIe, 
FNMT, camerfirma, firmaprofesional).  
 
PASOS: 
1.- Pinchamos en “Alta na participación por vía telemática” – (Imagen 2) 
 

 
Imagen 2. 
 
2.- Pasamos a la siguiente pantalla y pinchamos en “Formulario de solicitude de participación telemática”.(Imagen 
3). 
 
IMPORTANTE: Esto solamente es preciso hacerlo una sola vez. No es preciso hacerlo para cada junta. Solamente 
se vuelve a dar de alta cuando se haya modificado alguno de nuestros datos como teléfono, mail….. 
 
En caso de estar en el extranjero cuando se vaya a producir la Xunta, se puede solicitar añadiendo al teléfono el 
prefijo correspondiente del país en el que nos encontremos. 
 

 
Imagen 3. 
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P R O C E D I M I E N T O  V O T O  T E L E M Á T I C O  P A R A  X U N T A S  

 
3.- Una vez hemos pinchado el “formulario de solicitude…” procedemos a descargarlo. Es un archivo en PDF 
editable en el que debemos cubrir nuestros datos personales. 
 
IMPORTANTE: descargarlo y guardarlo. Una vez guardado se abre con Adobe y se cubre.  
 
NOTA: Antes de descargarlo pide validación de usuario y contraseña como siempre que se accede a la 
documentación COAG. Leer el documento completo.  
 
4.- Pasamos a cubrir los datos solicitados. Se muestran en la siguiente imagen los datos a cubrir y la casilla de firma. 
(Imagen 4). 
 

 
 
 

 
Imagen 4 
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P R O C E D I M I E N T O  V O T O  T E L E M Á T I C O  P A R A  X U N T A S  

 
5.- Una vez cubierto, procedemos a la firma pinchado sobre la flecha naranja. (Imagen 4). 
Fijaros que no aparezca nada en rojo, eso significa que se tiene algún dato sin cubrir. ( Como en el ejemplo que no 
está cubierto). 
Si todo está cubierto automáticamente se pasa a firmar con la firma basada en un certificado electrónico reconocido 
y personal (DNIe, FNMT, camerfirma, firmaprofesional) que se tenga instalada. Se guarda el archivo ya cubierto y 
firmado. 
 
6.- Volvemos a la pantalla anterior: y pinchamos en “Páxina de configuración de datos personais.”(Imagen 5). 
 

 
Imagen 5. 
 
 7.- Se nos abre una ventana en la que aparecen todos nuestros datos de colegiado. Vamos al final donde pone 
“Participación por vía telemática nas xuntas xerais” y pinchamos en “solicitar alta”. (Imagen 6). 
 

 
Imagen 6. 
  



 
 
 
 
 

5 

 

 

 

P R O C E D I M I E N T O  V O T O  T E L E M Á T I C O  P A R A  X U N T A S  

 
8.- Una vez hemos pinchado en “solicitar alta” se nos abre una nueva ventana: para solicitar el alta debemos 
incorporar el formulario anteriormente cubierto en la ventana blanca. (imagen 7). 
Se da a examinar, se busca el archivo que hemos guardado y se adjunta. 

 
Imagen 7. 
 
9.- Para rematar, se pincha en “enviar formulario”. 
Con este último paso queda rematado el proceso a realizar por parte del colegiado.  Nos aparece la ventana 
siguiente en la cual se muestra que hemos solicitado la participación por vía telemática. (imagen 8) 
 
 

 
 
Imagen 8. 
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10.- Posteriormente recibiremos un mail en el cual se nos confirma que hemos sido dados de alta para poder 
participar por vía telemática en las Xuntas Xerais.  (Imagen 9.) 
 

 
 
Imagen 9. 
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VOTO DELEGADO TELEMÁTICAMENTE. SOLICITUD Y PROCEDIMIENTO. 
Una vez hayamos realizado correctamente el proceso anterior podemos proceder a delegar el voto 
telemáticamente.  
 
PASOS: 
1.- Vamos a “Panel de Servcios- Xuntas Xerais- Xunta xeral ordinaria do 26 de maio (en este caso): documentación 
e voto delegado.”(Imagen 10) 
 
IMPORTANTE: en este caso hay dos juntas: ordinaria y extraordinaria, se debería realizar el proceso dos veces si 
queremos delegar el voto para ambas juntas. 
 

 
 
Imagen 10. 
 
2.- Seguidamente vamos a “Delegación de voto”- “Formulario de delegación de voto en formato electrónico” y 
pinchamos. (Imagen 11) 
IMPORTANTE: Si queremos el voto delegado en papel en formato tradicional también lo podemos descargar en 
este apartado. 
 

 
Imagen 11. 
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3.-  Descargamos el formulario sin cambiarle el nombre como hemos hecho en el proceso anterior. Es un archivo 
PDF editable. (Imagen 12). 
Un vez descargado se abre con el programa Adobe y, una vez cubierto,  se firma de la misma forma que se ha 
explicado anteriormente.  
 
IMPORTANTE: No debe aparecer nada en rojo como en la imagen del ejemplo, eso significa que hay algún dato 
sin cubrir. 
 
MUY IMPORTANTE: En este caso y a diferencia del anterior, una vez cubierto el documento, no se envía al COAG. 
Es este caso se envía  POR MAIL directamente a la persona en la que hayamos delegado el voto. 
Es la persona en la que se delega el voto, la encargada a partir de este momento en REGISTRAR NUESTRO VOTO 
DELEGADO. 
 

 
 
 
 
 

 
 
Imagen 12. 
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COMO REGISTRAR EL VOTO DELEGADO: 
En el caso de que hayan delegado un voto en nosotros y nos lo hayan adjuntado siguiendo el procedimiento 
anteriormente definido, es misión nuestra, proceder a REGISTRAR dicho voto.  
Se procede de la siguiente forma: 
 
1.- Volvemos a la pantalla de Xunta correspondiente al voto que hayamos recibido  y pinchamos en “registro de 
votos delegados”. (Imagen 13). 
 

 
Imagen 13. 
 
Se nos abre una ventana, en la cual podemos ir insertando todos los votos delegados que hayamos recibido y se 
van incorporando. Desde aquí podremos ir controlando cuantos votos delegados tenemos para no sobrepasar los 
límites establecidos (Imagen 14) 
IMPORTANTE: Se pueden eliminar y/o sustituir si previamente a la celebración de la Xunta hay cambios. 
 

 
Imagen 14. 
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Por último, el colegiado que HA DELEGADO EL VOTO, va a tener conocimiento en todo momento de que ocurre 
con su voto, puesto que en momento que el compañero en el que haya delegado lo haya subido se le notificará 
por mail directamente. (Imagen 15.) 
 

 
Imagen 15. 
 
 
CON ESTAS INDICACIONES QUEDA REMATADO EL PROCESO DE VOTO DE SOLICITUD PARA LA PARTICIPACIÓN 
TELEMÁTICA ASÍ COMO LA DELEGACIÓN DEL VOTO EN SOPORTE ELECTRÓNICO. 
 
 
ESPERAMOS QUE OS SEA DE AYUDA. 
 
 
 
 
 
 
 
En Ourense, a 27 de ABRIL DE 2016 
 
 
 
 
 
 
 


